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@s«iau Apresentacao - Project

@ Project

Para acessa-lo utilize o link:
http://projetos.itausocial.org.br/

Uma gestao de projetos eficiente deve ser capaz de
controlar no minimo o seu escopo, prazo das
entregas e orcamento.

Para isso é necessario dispor de alguma ferramenta
que ofereca uma visao geral do portfélio e que
possa ser utilizada pelas equipes para gerir seus
projetos de forma remota e integrada.

O Project Online é a plataforma/software usada
pelo Itau Social para fazer o gerenciamento de
portfdlio, projetos, recursos e afins.


http://projetos.itausocial.org.br/

Tela de Login

== Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

RERS fn ds PN T BT
INaG Cconsegue acessar sua Cor ta

Ao acessar o link indicado, o usuario sera direcionado para a tela de login, onde devera utilizar o e-mail criado
pelo Itau Social

Login: *****@itausocial.org.br
Senha: itausocial@123
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4+ Mome do Projeto: Melhoria Pernambuco 01/10/2018 20/12/2018
Mapa de formagdo Lrerw 01/10/2018 12/12/2018 0%
Sistematizagdo dos dados da execugdo do projeto !ue 01/10/2018 20/12/2018 50%
Acompanhamento a distdncia dos municipios D uers 14/11/2018 05/12/2018 0%

A. Menu Lateral — Encontram-se todas os menus disponiveis para gestdao dos projetos e suas tarefas.
B. Lista de Tarefas — Serdo exibidas as tarefas em andamento atribuidas ao parceiro/fornecedor, podendo ser editadas e visualizadas clicando no seu titulo. Mais
orientagdes serdao dadas nao sessao que trata do menu Minhas Tarefas.



Central de Projetos




Central de Projetos

Na Pagina Inicial, ao clicar no
titulo indicado na imagem ao
lado, o usuario sera direcionado
para a Central de Projetos.

Central de Projetos — Aqui é possivel ter a visdo geral de todos os projetos que o parceiro/fornecedor participa. Ele pode conferir informacgdes essenciais
como percentual de conclusao, data de inicio e término, gerente, entre outras informacdes, mas nem tem permissao para fazer edicdes no projeto.

Project

Pesquisar neste site * D
@ Social

Central de Projetos

Central de Projetos

Minhas Tarefas @ | Mome do Projeta t Gera | Prog | Custi | Riscc | % Con | Inicio Término Duracé | Geréncia Coordenagdo Gerente Orgamento | Parceiro Programa 5
=[] Melharia Pernambuca @ @ @ @ s=ox |os01/2018 |20/12/2018 | 236d Programas Implementagdo |Samara Cunha | R$977.030,00 Melheoria da Edw B
=S MyRA ® @ 81%  |08/01/2018 | 21/12/2018 |237d | Programas Formagdo Karina Garcia | R$412.770,00 Voluntariade Ex




tau R Farois

Central de Projetos

ﬂ Nome do Projeto t Gera | Progresso Custo Risco % Con | Inicio Término Durag: | Geréncia Coordenagdo Gerente
Melhoria Pernambuco ) @ @ ) EEiE"‘a 08/01/2018 |2012/2018 236d | Programas Implementacdo | Samara Cunha
] & MYRA @ @ 81% | 08/01/2018 |21/12/2018 |237d | Programas Formagdc Karina Garcia
A. Sao indicagles visuais que permitem que o usuario tenha um sinalizacdo rapida Verde: Sem desvio
do atual status do projeto. S3o quatro os tipos de farodis: Geral, Progresso, Custo e . Desvio entre 11% e 30%

Risco, divididos de acordo com os critérios de classificagao abaixo. _ _
Vermelho: Desvio acima de 30%

Geral — indica o status geral do projeto através da média dos demais fardis.
Progresso — Indica o grau de realizagcdao do cronograma previsto até a data atual.

Custo — Indica o grau de desvio do or¢amento atual em comparagao com o
orcamento previsto. Mais detalhes serao dados na sessao sobre Orcamento.

E. Risco — Indica o atual status do risco do projeto classificando-o em Alto, Médio,
Baixo e Sem Risco.



Projeto - Cronograma




@Social

PROCURAR PROJETO PAGINA ‘ TAREFA ‘ OPCOES |

&QRMd

Modelo de Gestdo de
Projetos IS

Dados do Projeto

Cronograma

@ Status: com check-in Ultima Moedificagao: 17/10/2018 14:42 Versdo: Publicado

fevereiro de 2018

Cronograma: Modelo de Gestdo de Projetos IS

margo de 2015

Acompanhamento

1| 81 -6/4

@

Inic’ar | Implantagao Project Online

Site do Projeto

@ Dt Mod| Gera Prog | Custo | Mome da Tarefa

Central de Projetos
Minhas Tarefas
Aprovagdes de Tarefas
Solicitagdo de Projetos

Solicitagdes de
Mudanga

Aprovagdes de
Mudanga

[ e B o I o T s

o o g8 ol g o8 o8 o8 o

100000000

100000000

Implantagdo Project Online
Expandir Project Online para Parceiros
+ Planejamento 2019-2023

Definir Metodologia
Rewisdo do Planejamento 2018
Plangjamento 2019-2023
Reunido de Flangjamento
Consolidagdo do Planejamento

Aprovagao Prévia da Carteira e Orgamento I

Pred

4
5
6
6
6

o

100%
1009
32%
1009
1009
100%
1009
0%
0%

% Con | Inicio

02/01/2018
09/04/2018
02/07/2018
02/07/2018
06/08/2018
18/09/2018
08/10/2018
15/10/2018
29/10/2018

Término Durag | Nomes

06/04/2018 | 60d Diego C
19/06/2018 | 50d Diego C
28/02/2019 161d

03/08/2018 25d Diego C
06,/08/2018 1d Diego €
19/09/2018 | 2d Diego C
08/10/2018 1d Diego €
15/10/2018 |1d Diego €
29/10/2018 od Diego C

Cronograma

No cronograma, serao listadas:
todas as atividades que serao
executadas durante o projeto, a
data de inicio e de término, o
percentual de conclusao, duracao,
acoes predecessoras,
responsaveis pela execucao e
orcamento.

0] parceiro/fornecedor tem
permissao apenas para leitura e
nao pode fazer nenhum tipo de
edicdao no cronograma
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Minhas Tarefas

Parceiros, fornecedores e membros da equipe

* 0O menu de tarefas atende a todos envolvidos na execucao
do projeto, dando acesso a gestao das tarefas e
atualizacao de status do cronograma

Os parceiros e fornecedores do Itau Social também
recebem acesso a ferramenta Project. Entretanto, os
recursos disponiveis sao limitados a;

* Central de projetos (apenas os projetos em que esta
Aprovagoes de Tarefas envolvido)

Solicitagdo de Projetos * Gestao das tarefas (solicitacao de mudanca)

Solicitages de Mudanga * Atualizacao do status das tarefas



@Social Minhas Tarefas

* Na telainicial do menu, o usudrio tem acesso a visualizacdo e edicao de todas as tarefas de sua responsabilidade
agrupadas por prazo e projeto. O agrupamento pode ser alterado na aba de Tarefas.

PROCURAR | TAREFAS 1 €, COMPARTILHAR 'y SEGUIR
1 I
________ e et
Central de Projetos t :
@ | rnome da Tarefa : Inicio T Térming % clo Trabalho C I
Minhas Tarefas I
T I 20/09/2018 29/11/2018 I
Aprovagoes de Tarefas 22 Atualizada pelo Gerente | 20/09/2018 29/11/2018 I
o — - - T 1
Solicitagio de Projetos ] Elaboragdo e Envio de Solicitagio de Proposta 1| 20/08/2018 29/11/2018 50% !
— t

Solicitagbes de Mudanga L COomMuUnIcar 15 Ve : 25/09/2018 o1/10/2018 25% :
- | 1
AprovagBes de Mudanga I:I Fluxo Implementado o 01102018 o1/10/2018 0% :
I Desenvolvimento : 10/10/2018 06/11/2018 25% I
Recursos — - i I
- Homologagao 1 10/10/2018 18/10/2018 75% I
. — 1 I
Problemas e Riscos o Implantagdo Tuoe ' 18/10/2018 19/10/2018 25% !
Relatdrios O Aprovagdo Prévia da Carteira e Orgamento Institucional 2019 Lrews : 29/10/2018 29/10/2018 :
| <JancladePlancjamento: Futuro Préximo - Préximos 2 Periodos _ l
#" EDITAR LINKS 22 Atualizada pelo Gerente . 07/11/2018 15/01/2019 0% I
— T 1
(N Deservolvimento e ! 07/11/2018 03/12/2018 0% :
O Homologagio 1w ' 07/11/2018 13/11/2018 0% :
O Aprovagdo do Orgamento 2019 para Diretoria e 1371172018 15/01/2019 0% :
O Implantagio e L [ 1471172018 14/11/2018 :
1
L P Joz0ie | 28/02/2019 _ |
«; Atualizada pelo Gerente | 03/12/2018 28/02/2019 :
O Homologagio e ' | 03/12/2018 10/12/2018 0% :
O Aprovagdo do Orgamento Institucional 2019 {CICT) Lo : 05/12/2018 05/12/2018 0% :
— 1
(I Recebimento e Revisdo de Proposta T : 06/12/2018 31012019 0% I
1
= e . B e ian e :
1
1
1




@Social Filtros

* Conforme a imagem a baixo, o fornecedor/parceiro pode filtrar suas tarefas por: vencidas, incompletas,
atribuidas recentemente e concluidas

PROCURAR TARERAS

S=EYE v | =

Ervdiar Tarefas Periode Dados  Exibir Rostrar/Ocultar Compartilhar

By Exibir Minhas atribuicies -

Y Filrzr. Todas as Tarsfaz Inmrr|:|
Central de F'r:u_|elx m

reresrees [ e fl Inicio t Término % do Trabalho Con
Minhas Tarefas | I Tarefas Vencidas
Tzrefaz Atribuicdzs Recentements _ 07/04/2018 20/12/2018 _

Aprovagdes de Tarefas
|

Tarefas Conduidas Flru]e’m: Melhoria Pernambuco 01/10/2018 20/12/2018
Sclicitagdo de Piojetos D A = Farmagao Luee 01/10/2018 1271272018 0%
Solicitages de fia‘ludanr.;a Y| cersonsiizar Fitro.. tigagio dos dados da execucdo do projeto Inev 011072018 2001272018 50%
. ! ) HCCTp nhament:u a distancia dos municipios ! uee 14/11/2018 05/12/2018 0%
Aprovagées de Mudanga_ _ - - - _f==4= ——F==g=========
(] Reallzan:;ao da reunido com SEE !wess 141172018 1211272018 0%
Problemes < Riscos o Relatério de monitoramento tuer 14/11/2018 19/12/2018 0%
Relatarios ] Relatdrio de monitoramento e 141172018 12/12/2018 0%
(] Relatario final dos dados de monitoramneto e das agées desenvolvidas Tuers 14/11/2018 19/12/2018 0%
(] Relatério pedagdgico da agdo formativa fuess 141172018 1211272018 0%
s+ Nome do Projeto: MYRA 07/04/2018 15/12/2018




Envio Massivo

@Social

* O parceiro/fornecedor tem as opc¢des de:

A. Exportar para o Excel

B. Fazer o envio de multiplas tarefas concluidas
1. Para fazer o envio massivo, selecione as tarefas 100% concluidas
2. Depois clique em Enviar Status para enviar as alteracdes para aprovacao.

PRDE@R TAREFAS
E g B el Exibir

= o
— Y Filtrar: Sem Filtro - = “'@ Reduzir Hora extra
Layout Unidades

) COMPARTILHAR Y7 !

@ =

Exporiar parao Exibir  Simcrg

@

—

Minhas atribuiges - I | Ampliar Planefada

I
I
I
Salvar SErr'."ar Marcar como Adicionar Importar Reatribuir Remover | Anterior Avancar Seledonar :
I

atus~  Conduida  Linha - Tarefa Periodo [ Agrupar por: Erojeto - - Rolar para Tarefa || Comentar ao Enviar Excel Err' primir Calendario
Enviar Tarefas Pernodo Dados Exibir Mostrar/Ocultar R Compartilhar
Central de Projetos : '
I :ﬂ MNome da Tarefa 4 Inicio Térming % do Trabalho Con
Minhas Tarefas .
i | | 02/01/2018  |01/02/2019 | |
Aprovaches de Tarefas . .
provag : E +Nome do Projeto: Formagio OLP 03/01/2018 29/01/2019
Solicitagdo de Projetos E @ | SD - Realizagdo das 15 turmas do 2° semestre 01/08/2018 30/11/2018 75%
Solicitagdes de Mudanga S| E Reunides/negociagdo com secretarias de educagdo 15/01/2018 30/11/2018 75%
Aprovagdes de Mudanca E IEI i Reorganizagdo de conteddos com exclusdo de antigos 21/05/2018 2001272018 75%
) e Realizar uma turma de um curse on-line 01,/08/2018 3041172018 0%
Problemas e Riscos E— : : :
IS ! Fealizar uma palestra com autores ou coordenadores do curso sobre as aprendizagens e as possit 22/10/2018 o7M12/2018 50%
- L —
Relatdrios g |, Realizar reunifies de concertagdo com parceiros (FIS e MEC) 15/02/2018 10/12/2018 50%
- T
(| O ! Produgdo de videos (5 videos) 02/04/2018 1401272018 509
1 p—
! O |s Produgdo de conteldos jornalisticos diversos (22 textos no ano) 01,/02,/2018 1471272018 75%




@Social

* Nesta pagina é possivel visualizar e editar os detalhes da tarefa

Tarefa

PREENCHENDO

PROCURAR TAR Q
[
H |£D : =l
1 09 | -::I
S&lvar '__Egvigr_lCarceIar Recalcular
Confirmar Agles
Projetos

Minhas Aprovagdes
Minhas Tarefas
] Detalhes Gerais
Problemas e Riscos
Exibir e atualizar o status desta atribuigdo
Recursos

Portal do Escritério de
Projetos

Relatorios

Eventos

# EDITAR LINKS

Alteragdes Recentes de Tarefa

Exibe o histdrico de alteragfes, atualizagtes e aprovagdes

da tarefa.

Analise dos dados e informacdes levantadas ao longo da pesquisa

Andamento da Tarefa:

Trabalho total: 3d

Porcentagem concluida: 1l 50%

Propriedades da Tarefa:

_____

Infcio: | 09/03/2018
1

Término: 1| 13/03/2018

Trabalho Restante: L 12h

Atualizar aceita: 50% concluida em 08/02/2018 14:39
% trabalho concluido @ 33% — 50%
Anotagdes : — Teste de anotagdo
Enviado: 08/02/2018 14:39 <Fundacao ltad Social>
Aprovado: 08/02/2018 14:39 <Fundacao Itad Social=
Atualizagdo automaticamente aceita pelo mecanismo de regras.

Detalhes

_____

A. Neste campo é possivel atualizar o
percentual de conclusao da tarefa.
Os percentuais padronizados pelo
Itau Social sao: 0%, 25%, 50%, 75%
e 100%

B. Aqui as datas podem ser alteradas
desde que tenha tido prévio
consentimento do lider.

C. Utilize este campo para atualizar
as horas de trabalho restantes

D. ApoOs a edicao clique em “Enviar”
RECOMENDACAO

O status do cronograma deve ser
atualizado obrigatoriamente a cada 15
dias, contudo, é altamente
recomendavel que ele seja atualizado
sempre que  houver  entregas
relevantes.



@Social Detalhes da Tarefa

* No detalhe da tarefa, é possivel visualizar problemas e riscos cadastrados. Também identificar o lider do projeto
e toda a equipe do Projeto

PROCURAR ECITAR € COMPARTILHAR 57y SEGUIR

Salvar | Erviar Cancelar Recaloular

Confirmar Agdes

Anexos

Exibir, adicionar ou editar informagdes relacionadas como Problemas

documentos, problemas cu riscos. m Data de Conclusio m
Riscos
| Cargo | Data de Concluséo | Status |

Contatos

Contatar o gerente do projeto, outras pessoas atribuidas Gerente de projeto: Dianne Melo

3 esta tarefa ou integrantes da equipe do projeto. Gerenciador de aprovagdes: Fundagdo Itad Social

Atribuido a esta tarefa: Equipe do Projeto:
Cenpec Adriana Vieira -
Cenpec
Cida

Cida e colaborador
Cida e Marcela
Cida e Tereza

Cida Laginestra




@Social Detalhes da Tarefa

* No detalhe da tarefa, também é possivel visualizar tarefas dependentes e agendadas que estao associadas a tarefa visualizada.

*  Também é possivel incluir anotagdes sobre a tarefa para o lider do projeto.

PROCURAR  EDITAR ) COMPARTILHAR Yy SEGUR O,

H 'l B

Salvar | Enviar Cancelar Recalcular

Confirmar Acoes

Atribuig@es Relacionadas
Exiba as atribuigdes relacionadas aos recursos da empresa Tarefas agendadas para terminarem antes do inicio dessa tarefa:

nome do recurso.

Tarefas dependentes da data de término dessa tarefa:

[___Nome | _nido__ | Término | _ Swtus | Atribuidoa

Anotagdes

A . e e 2 Anotagoes:
A direita, vocé pode Criar, Editar e Exibir observagdes para S

esta atribuicdo de tarefa. Na se¢do superior, vocé pode
exibir uma listagem cronoldgica de entradas de
observagdes individuais. A segdo inferior serve para vocé
inserir e editar observagdes que deseja adicionar a tarefa.

Salvar Enviar Cancelar Recalcular



@Social Contato

Diego Ciarrocchi, PMP

diego.ciarrocchi@itausocial.org.br
t. 11 5029 3962 c. 11 99725 2546

PMO Itau Social

Av. Eng. Armando de Arruda Pereira, 707
: Torre Eudoro Villela - 62 andar
| Lucas Moreira

lucas.moreira-cruz@itausocial.org.br
t. 115029 1168

Parque Jabaquara - Sao Paulo, SP - 04309-010




